
 

SERVIÇOS E TAXAS DISPONIBILIZADOS PELO UNIRIOS NO PORTAL EDUCACIONAL OU APP  

(SOLICITAÇÕES/PROTOCOLO) 
 

Nº SOLICITAÇÃO SERVIÇO VALOR/ R$ PRAZO 

1.  Emissão no portal Emissão de Declaração de Semana de Provas  Isento Imediato 

2.  Emissão no portal Emissão de Declaração de Reconhecimento/Autorização de Curso Isento Imediato 

3.  Emissão no portal Emissão de Declaração de Matrícula Isento Imediato 

4.  Emissão no portal Emissão de Declaração de Previsão de Diploma Isento Imediato 

5.  Emissão no portal Emissão de Declaração de Matrícula e Horas Cursadas Isento Imediato 

6.  Emissão no portal Emissão de Informativo para Declaração de Imposto de Renda Isento Imediato 

7.  Emissão no portal Emissão de Contrato de Renovação de Matrícula (semestre vigente) Isento Imediato 

8.  Emissão no portal Emissão da Matriz Curricular do Curso Isento Imediato 

9.  Emissão no portal Emissão de Histórico de Simples Conferência Isento Imediato 

10.  Presencial Solicitação para matrícula em Disciplina Isolada (público externo)  Isento Até 5 dias úteis 

11.  On-line Solicitar 1ª Via de Plano de Aprendizagem (Programa de disciplina/ementa) Isento Até 8 dias úteis 

12.  On-line Solicitar 1ª Via do Histórico Escolar (por semestre) Isento Até 5 dias úteis 

13.  On-line Solicitar Trancamento de Disciplina (justificativa) Isento Até 5 dias úteis 

14.  On-line Solicitar Transferência de Turno do Curso (justificativa)  Isento Vaga disponível 

15.  On-line Solicitar Transferência de Turno de Disciplina (justificativa) Isento Vaga disponível 

16.  On-line Solicitar Transferência Interna/Reopção de Curso (justificativa) Isento Vaga disponível 

17.  On-line Solicitar Vista de Prova Final (arquivada) Isento Até 2 dias úteis 

18.  On-line Solicitar Inclusão de Disciplina Isento Vaga disponível 

19.  On-line Solicitar Regime Especial (anexo obrigatório) Isento Até 5 dias úteis 

20.  On-line Solicitar Trancamento de Matrícula Isento Até 8 dias úteis 

21.  On-line Solicitar Cancelamento de Matrícula (alunos veteranos) Isento Até 8 dias úteis 

22.  On-line Solicitar Transferência Externa (desligamento) Isento Até 8 dias úteis 

23.  On-line Solicitar Reabertura de Matrícula Isento Vaga disponível 

24.  On-line Solicitar Avaliação Institucional - GUARDA RELIGIOSA Isento Até 2 dias úteis 

25.  On-line 
Entrega de Atestado e/ou Declaração para Justificativa de Faltas (anexo 

obrigatório) 
Isento 

Análise do 

Conselho de Curso 

26.  On-line Entrega de Atividades Complementares (anexo obrigatório) Isento 
Semestre letivo em 

curso 

27.  On-line Entrega de documento pendente (anexo obrigatório) Isento - 

28.  On-line Devolução de Documentos Isento Até 2 dias úteis 

29.  On-line Solicitar Colação de Grau em Gabinete Isento Calendário/Edital 

30.  On-line Solicitar Colação de Grau Extemporânea (justificativa/anexo) 100,00 Mediante análise 

  



 

Nº SOLICITAÇÃO SERVIÇO VALOR/ R$ PRAZO 

31.  On-line 
Solicitar 2ª Via de Plano de Aprendizagem (Programa de disciplina/ementa) 

(anexo obrigatório) 

10,00 (por 

disciplina) 
Até 8 dias úteis 

32.  On-line Solicitar 2ª Via do Histórico Escolar 12,00 Até 5 dias úteis 

33.  On-line 
Solicitar Declaração Diferenciada (com inserção de dados de acordo com a 

necessidade) 
10,00 Até 2 dias úteis 

34.  On-line Solicitar 2ª via da Carteira de Estagiário 30,00 Até 30 dias 

35.  On-line 
Solicitar realização de prova de 2ª chamada ou prova especial, ou prova 

substitutiva (solicitar até 3 dias, após perca da prova (justificativa)) 
35,00 

Calendário 

acadêmico 

36.  On-line Solicitar Revisão de Prova (justificativa) 35,00 Até 5 dias úteis 

37.  On-line 
Solicitar aplicação de avaliações domiciliares em função de amparo legal de 

doenças ou outras situações legais, em Paulo Afonso (justificativa/anexo) 

50,00, por 

disciplina 

Calendário 

acadêmico 

38.  On-line Solicitar 2ª Via do Certificado de Conclusão da Graduação 20,00 Até 5 dias úteis 

39.  On-line 

Solicitar Aproveitamento de Estudos (análise de programa de disciplina para 

aproveitamento de estudos realizados em outras Instituições Superiores – 

anexo obrigatório) 

8,00, por 

disciplina 

para 

veterano. 

Isento para 

calouro. 

Até 8 dias úteis 

40.  On-line 

Aluguel de Beca personalizada, com o símbolo da FASETE, para colação de grau e fotos 

para formatura (o uso da beca personalizada é facultativo) - R$ 150,00 (cento e cinquenta 

reais) para caução, sendo devolvida em perfeitas condições, o aluno recebe R$ 100,00 (cem 

reais) 

150,00 

(caução) 
Até 2 dias úteis 

41.  On-line 

Aluguel de Beca personalizada para apresentação de trabalhos acadêmicos (o uso da beca 

personalizada é facultativo) - R$ 50,00 (cinquenta reais) para caução, sendo devolvida em 

perfeitas condições, o aluno recebe R$ 30,00 (trinta reais) sendo devolvida no mesmo dia. Multa 

de 5,00 por dia de atraso. 

50,00 (caução) Até 2 dias úteis 

 

ATENÇÃO! 
 

o Solicitação descrita como “On-line” será realizada exclusivamente via portal acadêmico e/ou App (“Secretaria/ 
Requerimentos/ Disponíveis”). 

o Solicitação descrita como “Presencial” será realizada exclusivamente na Central de Atendimentos do UniRios. 
o O SERVIÇO cujo PRAZO DE EMISSÃO seja “Imediato”, deverá ser emitido e impresso exclusivamente através do portal 

acadêmico e/ou App (“relatórios/ emitir relatórios”) e possui chave de autenticação. 
o Para DOCUMENTOS solicitados em caráter de urgência será acrescida a taxa de 50% do valor de origem, sendo emitido em 

até 24h (dias uteis), a partir da confirmação do pagamento. 
o Em se tratando de aluno trancado, desvinculado e cancelado, toda documentação expedida incidirá cobrança, independente 

de se tratar de 1ª via. 


